Základná škola pri zdravotníckom zariadení Hraň 447
076 03 Hraň

Prevádzkový poriadok školy

Vypracoval: PaedDr. Daniel Nitrai - riaditeľ 
V Hrani, 08.08.2012
1. Identifikačné údaje

Názov zariadenia:                     Základná škola pri zdravotníckom zariadení Hraň 447

Adresa školy:                            076 03 Hraň 
Kontakt:                                    Telefón: 0948 699 778
                                            e-mail: zsprizzhran@post.sk
Forma právnej subjektivity:     Škola je právny subjekt

Prevádzkovateľ:                       Základná škola pri zdravotníckom zariadení Hraň 447

Štatutárny zástupca:                 PaedDr. Daniel Nitrai, riaditeľ školy

Zriaďovateľ:                             Krajský školský úrad v Košiciach 





  (od 2013 Okresný úrad Košice – odbor školstva)
IČO:                                          31965458
Druh zariadenia:                       Základná škola pri zdravotníckom zariadení
1. Najvyšší počet detí zodpovedajúci veľkosti vnútorných priestorov (kapacita zariadenia)
Škola má k dispozícii:

· 6 bežných učební s plochou (3,60x4,30 m², 4,10x4,30 m², 3,40x4,30 m², 4,20x4,30 m², 3,60x4,30 m², 4,40x3,90 m²)
· 1 kabinet učiteľov s plochou 2,80x2,30 m²
· 1 počítačovú učebňu pre žiakov s plochou 3,30x4,40 m²
· kabinet učebníc spojený so žiackou a učiteľskou knižnicou s plochou 3,80x1,90 m²
V suteréne sú umiestnené:

· kotolňa na plyn
· kabinet učebných pomôcok 

Na prízemí sa nachádza:
· 5 bežných učební

· kabinet učiteľov
· WC pre chlapcov (2 WC kabínky, 2 pisoáre, 2 umývadlá s tečúcou teplou vodou)
· WC pre dievčatá ( 3 WC kabínky, 1 umývadlo s tečúcou teplou vodou, 1 miestnosť pre upratovačky)
· šatňu s plochou 2,40x3,90 m²
· chodba s plochou 4,10x16,90 m²
Na 1. poschodí sa nachádza:

· 1 bežná učebňa

· počítačová učebňa

· zborovňa

· kancelária zástupkyne riaditeľa školy

· WC pre žiakov (1 WC kabínka, 1 umývadlo s tečúcou teplou vodou)
· WC pre zamestnancov (2 WC kabínky, miestnosť pre upratovačky, 1 umývadlo s tečúcou teplou vodou)
· archív

Na medziposchodí sa nachádza:

· kabinet učebníc spojený so žiackou a učiteľskou knižnicou

V podkroví sa nachádza:

· kancelária riaditeľa školy

· kancelária ekonóma
· kuchynka
· kúpeľňa s tečúcou teplou vodou
· WC pre zamestnancov (1 WC kabínka)
· miestnosť pre upratovačky

Žiaci sa prezúvajú v šatni umiestnenej na prízemí, kde si odkladajú zvršky odevov a obuv.
Stravovanie žiakov a zamestnancov školy je zabezpečené Detskou psychiatrickou liečebňou n. o. Hraň (ďalej len „DPL“).
     Telocvičňa, ktorej súčasťou je aj posilňovňa sa nachádza v lôžkovom pavilóne DPL. 2 multifunkčné ihriská sa nachádzajú v areáli DPL.
2. Organizácia výchovno – vzdelávacej činnosti
Výchovno – vzdelávacia činnosť sa realizuje v súlade s vyhláškou MŠ SR č. 320/2008 Z. z. o základnej škole a s vyhláškou MŠ SR č. 322/2008 o špeciálnych školách.
Začiatok vyučovania v dopoludňajšej zmene je o 8,00 hod., koniec o 11,40 hod. Začiatok vyučovania v popoludňajšej zmene je o 13,00 hod., koniec o 16,25 hod.

Časový harmonogram rozvrhu hodín v dopoludňajšej zmene:

1. vyuč. hod.       8,00 –   8,45 hod.

2. vyuč. hod.       8,55 –   9,40 hod.

3. vyuč. hod.     10,00 – 10,45 hod. 

4. vyuč. hod.     10,55 – 11,40 hod.

Časový harmonogram rozvrhu hodín v popoludňajšej zmene:
      1. vyuč. hod.     13,00 – 13,45 hod.
      2. vyuč. hod.     13,55 – 14,40 hod.

      3. vyuč. hod.     14,55 – 15,40 hod.

      4. vyuč. hod.     15,45 – 16,25 hod.
      Pri zostavovaní rozvrhu hodín sme prihliadali v čo najväčšej miere na základné psychohygienické zásady tvorby rozvrhu hodín a tzv. fyziologickej krivky dennej a týždennej výkonnosti.
Režim prestávok v dopoludňajšej zmene: 

      1. prestávka       8,45 –   8,55 hod.
      2. prestávka       9,40 – 10,00 hod.

      3. prestávka     10,45 – 10,55 hod.

Režim prestávok v popoludňajšej zmene:
      1. prestávka     13,45 – 13,55 hod.

      2. prestávka     14,40 – 14,55 hod.

      3. prestávka     15,40 – 15,45 hod.

Za zostavovanie rozvrhu hodín zodpovedá riaditeľ školy a zástupkyňa riaditeľa školy. Streda je oddychový deň – vyučujúci nezadávajú žiadne domáce úlohy. 

Učebne sú vybavené školským nábytkom primeraným veku a výške detí. Povinnosťou vyučujúcich je sledovať správne sedenie žiakov, ďalej prihliadajú na ľavákov, ktorí musia sedieť na ľavej strane pri okne, na žiakov s poruchami zraku a sluchu. Vyučujúci musia dbať na pravidelné vetranie učební. Učebne školy nie sú vybavené umývadlami. Vedenie školy je povinné zabezpečiť v učebniach v zimných mesiacoch teplotu 20 – 24 stupňov Celzia. Ak teplota klesne 3 po sebe nasledujúce dni pod 18 stupňov Celzia alebo 1 deň pod 16 stupňov Celzia, nemôže sa zariadenie prevádzkovať. Meranie teploty v učebniach pravidelne zabezpečuje riaditeľ školy.
3. Opatrenia pri výskyte akútneho alebo prenosného ochorenia u žiaka počas vyučovania

Ak vyučujúci zistí prejav akútneho alebo prenosného ochorenia u žiaka počas vyučovacej hodiny, je povinný oznámiť túto skutočnosť bezodkladne riaditeľovi školy, ktorý to oznámi zdravotníckemu personálu DPL,  resp. odvedie daného žiaka na príslušné oddelenie  DPL. Pri akomkoľvek podozrení učiteľa na možný výskyt vší (žiak sa škriabe, je nepokojný, nesústredený, ďalej pohľadom, prezeraním vlasovej časti hlavy), oznámi túto skutočnosť riaditeľovi školy. Do príchodu zdravotníckeho personálu  žiaka izoluje od kolektívu. Opätovný nástup žiaka do školy je možný iba v prípade, že je žiak zdravý.  
4. Podmienky pohybovej aktivity
K vyučovaniu telesnej výchovy sa využívajú všetky športové zariadenia patriace DPL. V jesenných a jarných mesiacoch sa v čo najväčšej miere využívajú ihriská vonku, v zimných mesiacoch telocvičňa. 

Za udržiavanie vonkajších priestorov v čistote zodpovedajú údržbári a upratovačky DPL. Kosenie sa zabezpečuje podľa potreby.

5. Režim stravovania vrátane doplnkového stravovania
Žiaci a zamestnanci školy majú zabezpečenú stravu v budove DPL. Obedy pre zamestnancov sa vydávajú v čase od 11,30 do 12,00 hod. Strava pre žiakov sa vydáva  podľa harmonogramu pre jednotlivé oddelenia DPL. Počas veľkých prestávok sa vydáva desiata, resp. olovrant v budove školy, ktorú zabezpečuje zdravotnícky personál DPL. Vo všetkých priestoroch školy je prísny zákaz fajčenia.
6. Zabezpečenie dostatočného množstva pitnej vody
Škola je napojená na verejný vodovod v správe vodárenskej spoločnosti. Vo WC umyvárňach je teplá voda, ktorej ohrev je zabezpečený prietokovými ohrievačmi (nesmie mať vyššiu teplotu ako 45 stupňov Celzia).
7. Čistota a údržba priestorov výchovno-vzdelávacieho zariadenia 
	Predmet
	Spôsob
	Denne
	Týždenne
	Mesačne
	Ročne

	Pracovné stoly
	Umývanie teplou vodou s pridaním čistiaceho prostriedku
	x
	
	
	

	Podlahy -umyvárne, WC
	Mechanické čistenie vysávačom a umývanie teplou vodou + dezinfekcia 
	2x
	
	
	

	Podlahy v ostatných miestnostiach
	Mechanické čistenie a umývanie teplou vodou   s pridaním čistiaceho prostriedku s dezinfekčným účinkom
	x
	
	
	

	Tepovanie kobercov
	Tepovanie
	
	
	
	2x

	Vykurovacie telesá
	Vlhké utieranie
	
	x
	
	

	Kľučky na dverách
	Umývanie teplou vodou s pridaním čistiaceho prostriedku s dezinfekčným účinkom
	
	x
	
	

	WC, umývadlá
	Umývanie teplou vodou + dezinfekcia
	x
	
	
	

	Nádoby na vložky
	Umývanie teplou vodou s pridaním čistiaceho prostriedku s dezinfekčným účinkom
	
	x
	
	

	Nádoba na odpad
	Odpadové vrecká
	x
	
	
	

	Dvere na WC, umyvárňach
	Umývanie teplou vodou s pridaním čistiaceho prostriedku s dezinfekčným účinkom 
	x
	
	
	

	Steny
	Obnova náteru, maľovanie
	
	
	
	1x/ 2 r

	Steny - sokle
	Umývanie teplou vodou s pridaním čistiaceho prostriedku s dezinfekčným účinkom 
	
	
	x
	

	Kryty osvetľovacích telies
	Umývanie teplou vodou s pridaním čistiaceho prostriedku s dezinfekčným účinkom 
	
	
	
	2 x

	Okná
	Umývanie teplou vodou + saponát
	
	
	
	3 x

	Odpad. guličky, sifóny
	Mechanické čistenie + dezinfekcia
	
	podľa potreby
	
	

	Celá prevádzka
	Generálne upratovanie
	
	
	
	2 x

	Zárubne, okenné parapety
	Vlhké utieranie
	
	2 x
	
	

	Nábytok
	Vlhké utieranie + leštenie
	x -utier.
	x - leštenie
	
	


Chemické prípravky budú používané podľa druhu určenia a predpísanej koncentrácie na etikete výrobku.
8. Likvidácia tuhého a organického odpadu
Na odpad  v triedach slúžia smetné koše, ktoré vynášajú upratovačky 1 – 2 krát denne.

Komunálny odpad sa zhromažďuje do kontajnerov, ktoré sú vyprázdňované 1 krát mesačne. Odvoz zabezpečuje DPL. Čistenie kanalizačných odpadov je realizované cez čističku DPL – Hraň.
9. Pokyny pre zamestnancov 
Za bezpečnosť žiakov na vyučovacej hodine a pri výchovnej činnosti je priamo zodpovedný vyučujúci, taktiež za bezpečnosť počas presunu do DPL, po skončení vyučovania. Za bezpečnosť žiakov na chodbách počas prestávky zodpovedá dozor konajúci pedagóg. Dozor určuje rozvrh dozorov.
Pracovná doba pedagogických zamestnancov je 7 ½ hod. denne. Nástup do zamestnania v dopoludňajšej zmene je o 7,30 hod., v popoludňajšej zmene o 11,45 hod. Pedagógovia sa zdržujú v škole v čase priamej vyučovacej činnosti podľa vopred vypracovaného rozvrhu hodín a v čase mimo vyučovania (triednické hodiny, zasadnutia MZ, školské aktivity).
10.  Plán opatrení pre prípad mimoriadnych udalostí
V prípade vzniku mimoriadnej epidemiologickej udalosti (ohrozenie zdravia žiakov a zamestnancov školy chemickými, fyzikálnymi, biologickými alebo inými faktormi) je za školu poverená kontaktná osoba:
PaedDr. Daniel Nitrai, t. č. 0948 699 778, e-mail zsprizzhran@post.sk
Telefónne čísla tiesňových volaní:
Hasičský a záchranný zbor                                                      112, 150, 056/672 2222
Trebišov, Masarykova 13

Rýchla zdravotnícka pomoc                                                    112, 155, 056/672 2444
Trebišov, SNP 1079/76  
Polícia                                                                                        112, 158, 0961 711 111,                               
Obv. odd.  PZ SR v Trebišove, M. R. Štefánika 2319/200        056/6722584
Elektrárne                                                                                  0800 199 891
Michalovce, Topolianska 1

Plynárne                                                                                     056/672 7030
Trebišov, Gorkého 180
Vodárne                                                                                      056/674 2692
Trebišov, Komenského 1872
Prevádzkový poriadok schválil RÚVZ v Trebišove dňa:    .....................................

Pečiatka a podpis zodpovedného pracovníka:                     .....................................
